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Sadrzaj

* O projektu

* Projektni tim

» Tehnicko rjesenje
 PUP za ucenike
 PUP za nastavnike




Prve ideje

. Skole i IKT:

— svi rade sliche dokumente

— nezadovoljavajuca razmjena ideja,
riesenja i projekata

— veliki broj pocCetnika u radu s racunalom

— projektni pristup nastavi najcesce trazi
uporabu racunala i IKT

» Learning Essentials, besplatni
dodatak Office-u




Ciljevi - pomoc¢ nastavnicima

 Olaksati rad pocCetnicima “primjerima
dobre prakse”

» Predlosci dokumenata za pripremu
nastave i izvannastavnih aktivnosti

» Alati i predlosci za pripremu, izvedbu
| vrjednovanje projektnog rada

» Pokazati napredne tehnike korisne
za nastavnike




Ciljevi — pomoc¢ ucenicima

« Pomoc¢ u€enicima u svladavanju
osnovnih IKT-vjestina

 Projektni pristup ucenju

« Samostalno istrazivanje uz pomo¢
racunala

« Racunalo kao alat i pomoc¢ u ucenju



Osnovni cilj

Learning Essentials

Sy

prijevod
lokalizacija
novi sadrzaji

1l

Pup — prirucnik za uCenje i poucavanje



Projekti tim

* Ankica Jagnjlc, profesorica informatike i matematike
* Emina Grmic’:, profesorica informatike i matematike

° Gabrijela éOI’kOVi(’), profesorica engleskog jezika
* Marjana SersSiC, profesorica informatike i matematike
* Vesna Brust, dipl. oecc.

 Karmen Sadaié, pedagoginja
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Tehnicko rjesenje

PUP za ucenike — internetska
stranica pup.skole.hr

PUP za nastavnike — internetska
stranica pup.skole.hr/nastavnik

Repozitorij: predlosci, pomocnici |
vodiCi
Otvoren za nove sadrzaje




Sto je predlozak?

Predlozak je pripremljeni obrazac kojeg
treba popuniti “vlastitim” podatcima

Pomoc¢ u osnovnom oblikovanju
dokumenta

ldeja kako nesto mozete napraviti sami

Predlosci su u Wordu, Excelu |
PowerPointu



& Microsoft PowerPoint - [Prezentacija1]
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Sto je pomo¢énik?

 Pomocnik je digitalna uputa za
Ispunjavanje gotovih predlozaka

» Sastoji se od jedne ili vise kartica

* Ima poveznice na druge predloske ili
vodice

» Upucuje i vodi uCenika ili nastavnika
na samostalan i kreativan rad




Pomocnik za
prezentaciju o
povijesnom
dogadaju

Fovijesni dogada;

B : e

Pisanje

Prvi slajd: Naslov prezentacije

[] Odaberite snaZan naslov.
Budite kreativni | upotrijebite
slilcovit fecnik.

Drugi slajd: Pregled

[] Ukratko opiSite dogadaj koji
obradujete.

Tredci slajd: Vijeme i mjesto

[ ] Kadaigdje se dogadaj
dogodio?

Cetwrti =lajd: Sudionici

[] Mavedite glavne sudionike
ovog povijesnog dogad aja.

Peti =lajd: Razrozi i uzroci

[] Koii su uzroci dogadaja? Koji
su drugi dogadaiji doveli do
ovog dogadaja?

>



Vodicl

* Digitalni I multimedijalni knjizica

* Daju teoretsku osnovu, uputu |
objasnjenja

« Sadrze poveznice na predloske

» Primjeri naprednih tehnika korisnih
za nastavnike
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PEARSON

. rs b
Vrsie grafikon

Ivod Linijski grafikon Prent E{IIFH
Stupcasti grafikon Tortni grafikon i
Trakasti grafikon MNaucite vise

Sto je stup&asti grafikon?
Primjer-

Broj ucenika za svaku ocjenu
& usporedite broj ucenilka u Skoli kroz & godina

& usporedite broj stanovnika neke dr7ave kroz 5 godina.

StupZasti grafilion lkoristi okomite stupce kako bi pikazao promjene kroz
vrijeme naglasavajudi odredene tocke u vremenu.

nedoveljan  dovoljan dobar  vilodobar  odlican




PUP za ucenike

Pripremila: Ankica Jagnjic¢, prof.




PUP - Prirucnik za ucenje i poucavanje - Ucenik

3 Pocetak

Agencija za odgoj i obrazovanje
Education and Teacher Training Agency




Referati i eseji
Prezentacije
Grafikoni i dijagrami
IstraZivanje i ucenje
Jezici i drustveni

predmeti
Matematika i

prirodoslovlje
Organizacijski alati

Korisni linkovi

MNastavnici

Word
PowerPoint
Excel

Pomoc¢ za istrazivacki i
projektni rad

Slobodno vrijeme

Linkovi za istrazivanje



Referat

el o iabifc-a_ Prozor Pormoé €2 [~
' N - Title Page Othel.-.:. 5

T Dokument1 - Microsoft Word
metanie C

"Trne skale"
"Adresa Skole"

Podnaslov




Pomoc¢nik za
referat

G |EN K3 2 KR
Sadriaj

Referat predstavlja podatke iz razlicitih
izviora i ukazuje na te izvore.

Prije pizanja

[] Odaberite termu, iztragite ju te
prik.upite | arganizirajte pojedinozt
| podatke.

Pizanje

[] Mapravite |azan uvod u bermu,
prikazite podatke logickim
redozljedom, navedite izvare |
pojazhite podatke.

Preqled

[] Kakobi'as uradak bio oz
krealitetni, proviente jeste | navel
hapaznije podatke,
najprikladnijim redozljedonm.

Uredivanie

[] Praviente tacnost Cinjenica,
provjente pravopis, kao i jeste |
popis havedenih izvora podatak.a
niaveli u odgovarajucem obliku,



I Predloici Rasprava

Referat o knjizevnom djelu || Iznesite svoj stav u raspravi,

Rasprava

sporna tema Tk

Kulturolodki pokret _ Rasprava - Jabuke i narance
PR : = UKra#m pradstis te |.'_!||;| 6 rarkin™ Pomocnik

Sk:upme | pﬂhEh I-:.-J;t'nﬁli';-a ﬁ:tb;:ﬂ;u hIFIILI'I': 'hl?nIu.E

Povijesni dogadaj [

Usparedba povijesnih

razdoblja

Kako nesto funkdonira?

[zum

Znanstveni projekt \Tema rasprave

Znanstveno otkrice
Kronoloski slijed dogadaja
Prezentacija projekta

& i Rasprava - Plava stupnjevita ispuna

Pomocnik

& Vodidi

Osnove prezentiranja

Tema'rasprawe = ¢ AL f

Rasprava - Krugovi i kvadrati

skiration predstavive bemru Dbjamite . |
razlos korkroverze ilineslagania o "é.!"li_‘- Pomocnik
ove tere, R R R il
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* Referat o Naslov knjizevnog

- ajela g
3 Autor: Ime i prezime autora
Vase ime i prezime d
Vas razred i odjeljenje
Nadnevak

Tema

« Napisite jedan kratak tekst u
kojem cete opisati temu
procitanoga knjizevnoga
djela.

Smjektaj

* Recite kada i gdje se odvija
radnja knjizevnoga djela.

* Razmislite o koristenju mapa,
slika ili popratnih informacija.
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Kliknite da biste dodali biljeske




Pnrucnik za ucenje 1 poucavanje - Vodic

@ |zrada prezentacije

Sto je dizajn slajda? Dodavanje teksta Sheme animacija
Diodavanje slajdova Dodavanje grafickih elemenata Frijelaz izmedu slajdova
Odabir izgleda slajdova Frimjena predloka dizajna Maucite vige

= i i j -
Sto je dizajn slajda’

Osnove PowerPointovog dizajna slajda

& Microsoft PowerPoint - [Prezentacijal]

" | Za pocetak u ovom ¢e vodicu biti rjedi o:

dodavanju slajdova

odabiru izgleda =lajda
dodavanju teksta

dodavanju grafickih elemenata
primjeni prediogka dizajna.

z15 B I O _
|12-|-|-|1I}|-|-|-E-|-|-|-E.-|-|-|-4-|-|-|-2-|-|-|-.[

Zbog mnostva karskterstikca | mogucnosti PowerPointa, novi korisnici cesto
utroge vise vremena na odabir dizajna slajda i efekata (animacija, zvuk,
prijelaz), nego na stvaranje jasne poruke.

Owaj vodic ¢e Vam objasniti kako u kratkom vremenu moZete kreirati izvrsnu
prezentaciu koja ée Vam modi biti pomod pri iznoZenju sadrZaja, a da se pi
tome ne izgubite u mnodtvu alata | mogucnosti.

o L0 I O - N I R R Y T B Y IO BN Y= W O
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fupcast grafikon

6|

stupcast grafikon

Uvod

[] Stupcast grafikon je pogodan

Y 4 L . .

P O m O C n I k Z a za prik.az podataka u kojma
wrjednost na ©-0g nisu

meduzobno ovizhe.

St U péaS“ Unesite podatke za grafikon

[] Upiite nazlav grafikona iznad

g rafi ko n i ﬂr‘?:l;;?;‘z podatcima

prilagodite nazlove stupaca |
redaka.

A

[] Lamijgnite podatke primjera
#vojim podatcima.

Dodajte podatke u grafikon

[] £aunoz dodatnih podataka u
arafik.on, trebate umetnut

niove retke 1 stupce u tablicu
upizat dodatne podatke.

[] Upidite naslave novih redaka |
ztupaca.




vt Dokument3 - Microsoft Word

: Tablica za prikupljanje

: podataka 1
:— Tablica za prikupljanje podataka Yam moZe pomodi da o L

i organizirate podatke i pojedinosti koje cete koristiti u Yasem SOURCE

% referatu, .1 AcE b : .

; Mapigite pitanja u krajnji lijevi stupac, '

Mapigite nazive izvora podataka u zaglavlje svakoga stupca.
Upigite odgovore koje moZete pronaci i navedite gdje ste ih
= pronasli.

= kliknite ovdje kako biste vidjeli primjer,

- Tema 1. izvor 2. izvor 3. izvor

- 1. pitanje

m
&l
o]
Lil
2
| A
R

Stranica 1 Sekc 1 1/2 Ma 20,8cm Rd 13 St 1 SMI| EVP! |SIR| PRE| hrvatski {Hrva L]




Pisani materijali: Letak

@ Dokument1 - Microsoft Word |__||E||§|
"';@_ oteka Uredivarje Pogled Urmetarje Oblkovanje Alati Tablica Prozor Mastavricki slati  Alati za ulernike  Pomod €2 Y-
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Pisanje letka

Fomedu ovoga ckvira napifite latak,

Tema:

Namijenjen:

Koje ¢u dokaze upotrijebiti kako bih uvjerio/uvjerila ciljanu publiku:

« @ »|g

Stranica 1 Sekc 1 11 MNa 2,7cm Rd 1 St 1 SMI EYP SIR | FRE hrvatski (Hrva B
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7 CAMBRIDGE HITACHI

s Plan pokusa

5 Fokufavamo doznati ...

% Mogli bismo promijeniti ... Mogli bismo izmjeriti i promatrati...

= Promijenit ¢emo ... Izmjerit ¢emo i promatrati... v
= H
é [oro je neovrizna warijahla) (oo je necrisna warijabla) @
= ¥
= o(E]= 9 ¢ =

Stranica 1 Sekc 1 1/4 Ma 21,3cm Rd 43 561 SHI EYR| SIR | FRE hrvatski Hrva 2%




Ucenici dolaze do druge
razine kada mogu:

[] korstibi j[ednostavnu oprermu |

P omo é N | k 7Za opisati promiene;

[] pramatrati i uzporedivati
predmete, Ziva bica il

pripremu

[] opizati svaja promatrania

pomocu Znanstvene
p O u S a terminologie;
[] biliegiti zvoja promatranja

pormocu jednostaviih tablica
gdje & to moguce.

Uéenici dolaze do trece

razine kada mogu:

[] prmjecreati bithe pramjene |
mjent wrjednost kao $to su
duZina il masza pornoéu
[ednoztavne opreme;

[] billediti promatranie na vise
razlicitih nacina.

Ucenici dolaze do cetyrte




Prihodi i troSkovi

Microsoft Excel - Mjesecni_prihodi_i_troskovi_bijela-1 |:||E]|g|
i3] Datoteka Uredivarje Pogled Umetanje Oblkovanje Alai Podag Prozor  Pormod 23 pormoc upigite pitanje = o @ X
i1 g B Zlm-===|A; oS dl v @ls @ S0 -0 8 = )iox e @
JZ7 - &
A [ B [ C | D [E] F | G | &
: |Mjesecni prihodi i troskovi Il
2
Ulcupni Ulcupni
@ predvideni stvarni Ukupna Predvideni mjesetni prihod
SR .. | razlika
3 troskovi troskovi
4 0,00 kn 0,00 kn| 0,00 kn| |Prvi prihod
5 Dirugi prihod
5 Predvideni Stvarni Razlika Dodatni prihodi
7 | Troskovi stanovanija troskovi troskovi Ukupan mjesecni prihod 0,00 kn
g |Otplata kredita ili najam 0,00 kn s m @ oE os —
. T 000 kn Stvarni mjesetni prihod
10 | Telefon | internet 0,00 kn|  |Prvi prihod
11 |Elekiritna energija 0,00 kn Drugi prihod
12 [Plin 0,00 kn| |Dodatni prihodi
13 |Woda | odvodnia 0,00 kn Ukupan mjesecni prihod 0,00 kn
14 |Mobitel 0,00 kn
R Predvidena bilanca
Pretplata za televiziiu | SR .
kabelsku televizliy 0,00 kn (Pr?dvlcjen| prifod minus 0,00 kn
15 troskovi)
16 |OdrZavanie doma | poprave 0,00 kn
Stvarna bilanca
17 Hbipace 0,00kn (Shvarni prifod minus rodkow) 0,00 kn
18 |Dstalo 0,00 kn
x Razlika
- Zhrof 0,00 kny 0,00 kn| 0,00 kn (Stvarna minus predvidena) 0,00 kn
I
21 [Prijevoz
_|Nitnlata kradita A tomokila | ) Lo l/n‘ e
M 4 r M imjeseﬁni prihodi i truékuvij' ] £ >




3

Potragu za pouzdanim podatcima zapocnite s endklopedijom Encarta.

Encarta Online
Pouzdani podatd | multimedijski dand usted;

istraZivanja i ostaviti Vam vie vremena za L

* Encarta®

Encarta: enciklopedijski clanci
Ma raspolaganju Vam je vige od 4,500 dana

do Zambije,

Encarta: pomod u uéenju
Cwdje cete pronad potrebnu pomod za pisa

radaca, ucenje i pripremanje projekata,

Korisni linkovi -
Encarta

Encarta: vodici kroz lektiru

Ma raspolaganju su Vam vodid kroz svietsku knjifevnost,

Encarta Online: pomoc u u€enju matematike
Korak-po-orak ufenje matematike.

Encarta: korisni linkowvi

Cive linkove su osobno odabrali urednid Encarte,



Referati i eseji

Prezentacije
Grafikoni i dijagrami
IstraZivanje i uCenje
Jezici i drustveni

predmeti

Matematika i
prirodoslovije

Organizacijski alati
Korisni linkowvi

Mastawvnici

Carnet

PLIP

Endklopedija Encarta Online
Microsoft Office

Portal osnovnih i srednjih Skola
Obrazovni portal osnovnih i srednjih Skola, z
nastavnike,

I-pernica
Portal elektronske adrese @skole.hr

Carnek

Hrvatska akademska i istrazivacka mreza

Edupoint
Carnetov portal za e-ucenje

Nacionalni portal Nikola Tesla
Carnetov portal za udaljeno udenje




PUP za nastavnike

Pripremila: Emina Grmi¢, prof.




Web stranica

pup.skole.hr/nastavnik




PUP - Prirucnik za ucenje i poucavanje - Nastavnik

-

G Pocetak

.

& Odaberite kategoriju iz lijevog izbornika

Agencija za odgoj i obrazovanje
Education and Teacher Training Agency




; PUP - Prirucnik za ucenje i poucavanje - Nastavnik

* & Pocetak & MS Office
Ms Word
MS Excel
M5 PowerPoint

M5 Producer

& Projekti € Odaberite podkategoriju iz liste

10 - minutni projekt
Pisanje
Prirodoslovlje

Agencija za odgoj i obrazovanje
Education and Teacher Training Agency



PUP - Prirucnik za ucenje i pouCavanje - Nastavnik

& Pocetak & MS Office MS Word
_ M5 Word Program za obradu teksta s korisnim alatima za uporabu u pripremi nastave.
e T M5 Excel
S M5 PowerPoint
R T Zasto je nastavnicima koristan Word
Nastavne teorije i praksa M5 Producer
. Meka svojstva Worda korisna nastavnidma.
Priprema nastave & Projekti
10 - minutni projekt
mu I‘.‘ '..‘.'st “.. - -
A Pisanje
" . 7 ” Prirodaoslovlje
Izvannastavni poslovi T j
S Ponigki Ciblil Uredivanie
e ] . Alati za rad s tekstom u Wordu.
Strueni suradnik Ponoyi Lired
et whraini g Ierezi
IE .ﬁ. .'a.'i ] -
Dijagranmi
lli:':ﬂili Maudite koristiti mnostvo raziiditih dijagrama Microsoft Warda, a koji
Vam mogu pomodi da organizirate i predstavite podathke.

Agencija za odgoj i obrazovanje
Education and Teacher Training Agency




Priruénik za ucenje i poucavanje - Vodic

kf Dijagrami SChOOI KiT

Fiamicaing thisrram

idaln aiSgran

Sﬁrﬁé piramidalnoga dijagrama

Piramidalni dijagram prilkkazuje odnose koji imaju uponste u temelju.

Galerija dijagrama

Odaberike vrstu dijagrama

G‘HO G{:-::}
tgi o 1N

=
A

Pirarmidalni dijagram

Feudalno uredenje

o @
< @

Copyright ©1996-2004 by SchoolkiT.com Inc: Al ng}ﬁsms&vﬁd




PUP - Prirucnik za ucenje 1 poucavanje - Nastavni

& Pocetak & Ms Office MS Excel

_ MS Word Program za obradu podataka strukturiranih u tablicama.
MS Excel

L 1 g_ !I- Rt MS PowerPoint

— - Zasto je nastavnicima koristan Excel
Nastavne teorije i praksa TS Prosoa

I Meka svojstva Excela korisna nastavnicima.
Priprema nastave & Projekti

10 - minutni projekt
Pisanje

Prirodaoslavlje

IstraZivanie proratunskih tablica
Pregled svojstava programa za obradu tablica,

Automatske mogucnosti Excela
Jednostavniji | brii nadin unosa podataka.

Formule
Excel kao kalkulator.




Prirucnik za ucenje 1 poucavanje - Vodic

@ Formule PEARSON

Prentice

Sto je formula? Mazivi celija umjesto brojeva u formulama - |.E'. 1
Upis formule u radni list Uporaba funkcija a
Rad sa sloZenijim formulama Saznajte vide

t:?" & fomula?

annule u Excelu

Fx =5SUMEATAS)
A B D E i G || Formule sU jednakosti koje izvode matematicke radnje s brojevima na Vasem
I -75 radnom listu.
2] 25
15 - One Vam omogucuju da korstite Excel kao kalkulator.
-7
| 125 151 -EE?!_ Ovdje cete nauditi kako zbrajati, dijeliti, mnoZiti i oduzimati pomocu formula u
b | ' Excelu.
B ——
1 [=5+3 = [AT+AL-AZTTAT Takoder cete nauciti kako upotrijebiti formulu koja ée kasnije aZurirati
| | 2N =5-3 = SUM{ AT AT pmmjene vrijednosti u tablici.
- 3|=57"3 |
- 4 =573
Ll |=5 13 =5UMIALAS) .
: 1 I
e Y
wws

—1
(=]
B
LN

"Prentice Hall Technology Applications™ © 24 Pearson Education, Inc. Al
rights reserved.




PUP - Prirucnik za ucenje i poucavanje - Nastavnik

S [,
@ Focetak

‘Tehnologija u nastavi
Nastavne teorije i praksa
Priprema nastave
JIzvannastavni poslovi
Strucni suradnik

Osobni i strucni razvoj

& MS Office

MS Word

MS Excel

M5 PowerPoint
MS Producer

& Projekti
10 - minutni projekt
Pisanje
Prirodoslovlje

MS PowerPoint

Program za jednostavno kreiranje, oblikovanie i upravljanje prezentacijama.

Zasto je nastavnicima koristan PowerPoint
Meka svojstva PowerPointa korisna nastavnicima.

Izrada prezentacije
Maudite kako u kratkom vremenu maozete osmisliti izvrsnu

prezentaciju pomocu Microsoft PowerPaina.

Fripremanje za prezentaciju
Maudite kako Vam Microsoft PowerPoint moZe pomod da se

pripremite za prezentadiju.

Prezentiranje
Maudite kako odrZati prezentadiju kao profesionalac.




Prirucnik za ucenje i poucavanje - Vodic

L Prezentiranje

Ta strasna prezentacija Posliednji savjeti
Pocetak Naudite vise
Publila

2 Microsoft PowerPoint - [prezentacije],

i8] pawteka UreSvan@ Fogld Umetanje Cblkovens  Alati Dijeromisiie

i Tahoms »18 +|B 4 W == 3 (S A R
/A x [ - TR SRR SO R I AU RRC- SR CT R RACURRE- ST B B
d=

2|

»im|

4|

s iH|

N O A T R ey

Fejagapefhen

= obrmErE ArE Tt

| 8 Bifasng preZermacia

Prezentiranje sa stilom

Kako biste prezentaciju odrzali kkao profesionalac, zapamtite
sljedece:

predstavite sebe | temu prezertacije
govorite rmzgovijetno

priblifite se publici

odgovaraite na pitanja

pazite na vrijeme.

Vierojatno ni Vama, kao ni vedini ljudi, govorenje ispred publilke nije omiljeno.
Medutim, ako ste istrazili temu, upoznali se s materijalom i spremni ste za
govor, opustite se jer nemate razloga za brigu.

T
4 @
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G Pocetak

& MS Office
M3 Word
M3 Excel
MS PowerPaint
IMS Producer

Projekti

10 - minutni projekt
Pisanje
Prirodoslovlje

MS Producer

M3 Producer je dodatak MS PowerPointu, a koristi se za izradu multmedijalnih eLearning

sadriaja.

Instalacija M5 Producera

Kako instalirati M5 Producera

Yodif za instaladju MS Producera,

Primjer dobre prakse Marin Ddric

Primjer dobre prakse DNA
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Instalacija programa MS Producer

Talrat i alilce mnrm Maden [anmia Vedis irm=dils E S
| SRS -SliKe pIpremio Liarko Lengija. vodic 1Zradid Eming Lanmmic

Instalacija programa M5 Producer
- Korak po korak kroz instalaciju programa M5 Producer.
ml Lintiled - Micresoft Progucer Tor Powendomnt S04 F'nkretanje |r|sta|acug
Be E% Yew Iock Op Py Heo & i T
i 0 ﬂ_n P BB o s ':llﬂ'.amﬂ b mnchennes .4.:;,":;__ 4] rua. Zd Instalaciu
' Pokretanje programa
Media | @) Table of Cantents | [, Preview Presenstan |
Project fdes
W ==
Duste Ber
L3 tmages [Cimeges
S|
Pracentation Tarplures || (V100
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ider EFfacts I
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Waden
e
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PUP - Prirucnik za ucenje i poucavanje - Nastavnik

G Pocetak

Tehnologija u nastavi

mimn]e i praksa

& MS Office
Ms Word
M3 Excel
MS PowerPaoint
M= Producer

& Projekti
10 - minutni projekti
Pisanje
Prirodoslovije

10 - minuini projekti

Razvijte vjeitine | pronadite nove nafine integradje tehnologije u Vasu nastavu u samo
deszet minuta.

-
N B Analiza teksta internetskih stranica
s Spremite internetsku stranicu kao Wordow dokument. Primijenite alat

smmremr =, | zaumetanje komentara.

Interaktivne slike
Umetnite grafiku u pozadinu Excelove radne knjige. Dodajte
komentare kako biste slikwu ili dijagram wudinili interaktivnima.

Tustrirani kalkulator
Umetnite slike u Excelove radne knjige i doprinesite razumijevaniju

sadriaja izrafuna tablithog proraduna.

Lov na internetu

Meka Vasi ufenid razvijaju viestine pretrafivanie slika na internetu,




Priruénik za ucenje i poucavanje - Vodic

&f Interaktivne slike Sc h 00 I Ki T

O bl = ) iy e
LE R Rl § p R R

Pnstawté_pntrebne mogucénosti Excela
Zapocnite

Kako biste pokrenuli Excel, kliknite ovdje.
U izbomiku Alati odaberte Mogucnosti_ .
Askronauti | oprema Kliknite na karticu Pogled i unutar dijigla Komentar, odabente Samo

su smjesteni U indilator komentara.
prednjem dijelu

B
-HI

it

e —

e

) » 4. HKliknite U redu. Nemojte zatvoriti Excel.
rakete koji s& moZe
g 0] 3jitT 0 ifizla ki
B3 riosi goriva, Pogledajte primjer

1.  HKliknite ovdje za prkaz primjera.

2. Kursor miZa driite iznad celija koje sadrZe crvene trokute. Pojavit e
g2 umetnuti komertar.

3. Pozavrietku, uizbomiku Datoteka odaberite Jatvori.

Pokrenut cete primjer Excelovog predioska. Vratite se na ovaj vodic za
pomoc.

_‘l._'h._‘l._'h._‘l._'h..:I
mhmm_”:,%mmummhmm —

Copyright ©1596-2004 by SchoolkiT.com Inc: Al nj'ﬁsmsav&d




PUP - Prirucnik za ucenje i poucavanje - Nastavnik

G Pocetak & ws office Pisanje
_ M5 Word Pisanje je kreativna aktivnost koja je vrijedna dodatno ulofenog truda u smisleno i
e MS Excel dopadljivo oblikovanje teksta.
RS 1t nastavi MS PowerPoint
PRI e M5 P d
Nastavne teorije i praksa — Oblikovanie novinskoa Elanka
Pl'ﬂ]—Ekﬁ Prijedlog za ufenicki projekt
10 - minutni projekt
Pisanje
Prirodoslovlie

Izgled i dizajn dokumenta
Prijedlog za ucenidk projekt

Prikaz taka dijagramima
Prijedlog za udenidk projekt

Logos, Ethos i Pathos u oglasavanju
Prijedlog za ufenicki projekt




PUP - Prirucnik za ucenje i poucavanje - Nastavnik

& Potetak & MS Office Prirodoslovlje
_ M3 Wwaord Ideje za primjenu M3 Excela | M3 PowerPointa u ufenickim projekiima.
———— . MS Excel
(EChmatetin p nastavi M5 PowerPoint
MS Producer Trigonometrijske funkcije
Prijediog za udenidk projekt
Projekti
10 - minutni projekt
Pisanje
Prirodoslovlje

Slicnost trokuta
Prijedlog za uenicki projekt

Klimatski dijagram
Prijedlog za ufenidk projekt

KruZenije vode u prirodi
Prijedlog za ucenicki projekt

De rafski tci
Prijedlog za ufenidk projekt




Prirucnik za ucenje 1 poucavanje - Vodic

@ Kruzenje vode u prirodi — prijedlog za ucenicki projekl

SchoolKiT

Uvod u quot;KruZenje vode u prirodi”
Ucenici ce se upomnati za:
o fazama kruZenja vode u prirodi

# nacinima prikaza kniienja vode u prirodi pomodu prezentacie u
PowerPointu.

Danas se od nastavnilta gotovo svih predmeta trafi da uvrste tehnologiju u
gvoj rad kako bi uSenicima olaksali | unaprijedili utenje i rezultate.

KruZenje vode u prirodi je takva akdivnost koja poucava ucenike o kruZenju
vode u prirodi pomocu Microsoft PowerPointa.

&
O

Tiod 2

Copyright ©1336-2004 by SchoolliT.com Inc. All ights reserved.



PUP - Prirucnik za ucenje i pouCavanje - Nastavnik

e Pﬂ‘&etak u Vﬂdiﬁi

Priprema nastave
Priprema uspieznih projekata
kKreativho pisarje

Predlosci € Odaberite podkategoriju iz liste

Priprema projekta
Vriednovanje projekta

Radni materijali za pripremu
projekata

Rubrike
Fismeni zadahd

Agencija za odgoj i obrazovanje
Education and Teacher Training Agency



PUP - Prirucnik za ucenje 1 poucavanje - Nastavnil

& Pocetak & vodidi Priprema nastave

.

Priprema uspjesnih projekata

r iuhﬁ i nastavi Kurikulum
i ghau r Kreativno pisanje
Nastavne teorije i praksa e
& Predlosc
Priprema nastave Priprema projekta
Vriednovanje projekta
Radni materijali za pripremu Ciljevi i zadatci
projekata
Fubrike

Pismeni zadatd

Artikulacija sata

Agencija za odgoj i obrazovanje
. Ed'l._lcﬂliﬂn_ﬂlti Teacher Training Agency
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(D Ciljevi i zadatci

Ciljevi i zadatci Razine ucenja za kognitivnu kategoriju
Clljevi Bloomova tablica glagola
Cilievi po Bloomu Zadatci

Savjeti

STRATEGNE
CILJ +adgoja
sobrazovanja
VRJEDNOVANJE ZADATCI

SITUACIJE

smetode
#oblici
smediji
stehnologija

Ciliewi i zadatci

Uvod

Odgovara na pitanje: Sto trebamo/Zelimo postici ostvarenjem nastavnog
susreta/sata/situacie?

Ostvarenje mora biti mjerjivo nekim od oblika, postupaka i instrumenata
vijednovanja. Ono se provodi na kraju sata, il na kraju neke druge
vremenske ili sadriajne jedinice.

Cilj konkretiziramo nizom zadatalka koji ¢e nam pomodi u ostvarenju
didaldicke namjere.

Fadatci kojima ostvanijemo postavijeni cilj su odgojni | obrazovni.
Cilj je izraiena namjera, iskaz odekivanja i diglotvomosti odgojno-obrazovnog

procesa.
Zadatci su razrada postupaka ka ostvarenju tog cilja.

&

cd




PUP - Prirucnik za uCenje i poucavanje - Nastavnik

@ Pocetak & vodici Priprema uspje3nih projekata
i rojekini pristup nastavi zahtjeva pomno definiranje clieva, planiranje i pracenje izvedbe
Priprema nastave Projektn tu ta htj defi I pl db
_ Priprema uspje&nih projekta, vrisdnovanie rezultata kod ufenika te progienu uspjesnosti ostvarivania
Tehnologija u nastavi projekata postavijenih dljeva.
- kKreativno pisanje
Nastavne teorije i praksa
- Obiliezja uspjesnih jekata
e & Predlosci
Priprema nastave : _ Qvaj ée Vas vodif upoznati = obiliefiima uspiegnih projekata.
Priprema projekta
Razrednistvo Vriednovanie projekta
_ Radni materijali za pripremu
Izvannastavni poslovi projekata
Rubrike Ide i sakt
truni suradmni £Za us ne ekte
- 1 k Pismeni zadatd = e j} ) L N
CkuZajte se u projektima u kojima se i sami moZete pronad.
Osobni i struéni razvoj
Korieni linkovi
lh'm-- i.
Snaga tehnologije
Maudite vige o uporabi tehnologije u svakom dijelu projekta.

Uce li Vasi ufenici?

Maudite vige o ogenjivanju uspjesnih projekata.

Zainteresirajte uéenike

Maudite kako zainteresirati udenike za zadanu temu.




Uvod
Sto je necbiéno u ovoj temi?
Pitanja Zivota i smrti

Pravednost i postena igra
Ima li nesto 3to ne razumijete?
Sto je zagonetna?

Codatna pomod '
intelligence online

U prirodi moZemo naci mnoge neobicne Fivotinje. Modema
tehnologija nam omogucuje da ih vidimo u njihovom prirodnom
okruzenju. Ovakvim ZAvotinjama pokusajte privuci pozomost
ucenika.

o Kalove Fivotinie Zive u elstremnim uvjetima?

o Sto se dogada kad jedna vreta napusti odredeni ekosustav?

o Kalovi sve vidljivi i zanimljivi obrambeni mehanizmi omoguduju
odredenim vrstama prilagodbu okolisu?
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& Pocetak & vodid Kreativno pisanje
_ Priprema nastave Izoétrite viettine pisanja Vasih ufenika. Uputite ih na metode razvijanja kritickog migljenja
: — - Priprema uspjesnin projekata | | 5to im je potrebno u svim Skolskim predmetima.
Tehnologija u nastavi et
Hastavne teorije i praksa Osnove pedagogije pisania

O Predloici
Priprema nastave Priprema projekta
Vriednovanje projekta

Cvaj vodic nudi kratak uvod u osnove pedagogije pisanja.

R Radni materijali za pripremu
projekata
5 ' ' Rubrike 5 =
Bi s Sest znacajki pisania
—— ismeni zada
Strucni suradnik Ovaj vodif nudi kratak uvod U Zest znafaiki pisanja.
Osobni i strucni razvoj
. isni : S ] e iy ey
Uenici Kako osmisliti pismeni zadatak?

Cvdje cete naudt kako osmisliti pismeni zadatak koristed upute i
predlozke iz PUP-a.

Vriednovanie pisani mocu rubrika
Vrjednujte pismene zadatke pomocu rubrika.

PUP i kreativno pisanje
Pomacu PUP-ovih alata omeogudite Yasim ufenicma da postanu bolji
pisdi,
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@ Sest znaajki pisanja

[deje Izbor rjeci
Ustroj Tijek recenice
Stil pisanja Pravila

WRITE .

SOURCE

REAT FOURLE ELUVCATION GROGUF

Dodatna pomod

terijer: vrsta obi¢no malih pasa
uzgojenih da kopaju za lovinom | suzbiju
|e pod zemlju ili da istjeraju plijen na
povrsinu. .

terijer: bice koje je Zilavo, uporno,
krzljavo, neumorno, nemilosrdnoi

neumoljivo. -

[zbor fjedi

Izbor njedi

lzbor rijeci se odnosi na uporabu odredenih rjedi u odredenim situacijama. Pr
odabiru rjedi, autor bi trebao odvagnuti sliedece:

denotaciju - definiciju rjedi koju nudi fecnik;
konotaciju - ideje na koje rjgd navodi.

G e

in

fod 10

Copyright ® 2006 by Great Source Education Group, 3 division of Houghton
Mitflin Company. Al ights reserved.
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[Naslov projekta]

[Naslov projekta]
[Vase ime i prezime]
[Nadnevak zavrSetka projekta]

uvoD|

[Uvod u projekt]
Primjer:

Danas samo u SAD-u ima vise od 100 n!rn'{:w_i"feq‘lii'n zivotinjskih vrsta. Svake godine ih je sve vise.

Zahvaljujuci akcijama spasavanja i razmnozavanja, neke vrste su spasene. Tijekom naseq projekta
proucav at cemo neke od LIC ;ix,l-_r:*!:”l vista i Prc bati Pre naci hacine za zaustay ...-lj.,-_-ut_l-.: |I_I|i.l__|'.;{,.'1.__l||

i.-'.Liii!ll-.:lilju:i..

ZADATAKICI

[Zadatakici projekta]
Primjer:
Kako bismo sprijecili izumiranje jedne zivotinjske vrste, nas tim je odabrao podrucje gdje cemo
sagraditi utociste za zivotinje. To utociste mora omoguciti zivotinjama dio slobode koju bi imale u
divljini, a opet ih zadrZati u zatvorenom prostoru. Takoder, moramo isplanirati vodenje i financiranje
utocista i osigurati zivotinjama dobre medicinske/veterinarske uvjete.




I|%I'Eﬂj'ia_=_§ni projekt

I:If = = i
A 1l2]3l4]
UspjesSni projekt

Kada kreirate projeld za ucenike,
razmotrite sliedeca obiliegja:

Pomocnik za | - cuwee
planiranje

zanimijivo.

projekta S

Razmuotrte nadine na koje ce
ucenici ucii.

[] Tehnologiia

Poboljsajte projeld uporabom
tehnologije na svakom koraku.

[ ] Viiednovanije i ocienjivanje

Vidite sto su uCenici naudili.

Alo Zelte saznati vise, pogledajte
predloZak Tablica pracenja
napretka.
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- Tablica ocjenjivanja projekta

; < Gramatika i : :
Sadrzaj Ustroj Izlaganje

Ocjena

pravopis

= je dobro osmislien i nudi
rjesenje problema ili
pitanja

= odrazava primjenu
kritickog misljenja

= ima jashe ciljeve uvezi s
temom

* je utemeljen na razlicitim
izvorima

= je toCan

= nema pravopisnih ni
gramatickih pogresaka

= visoka razina
razvijenosti riecnika i
izbora rijeci

= podatci su jasno i

promisljeno
organizirani

= podatci su ustrojeni

logickim redoslijedom i
podrZavaju riesenje
pitanja

multimedijska
pomagala pojasnjavaju
| ilustriraju glavne
zakljucke

format naglasava
sadrZaj

prezentacija priviaci
paznju publike

prezentacija je
organizirana i
iznesena na dobar
nhacin

= je dobro osmislien i nudi
rjiesenje problema ili
pitanja

= moZe se primjetiti
primjena Kritickog
mislienja

= nekoliko (od 1 do 3)
pravopisnin i
gramatickih pogresaka

= dobra razina
razvijenosti rigcnika i
izbora rijeci

= podatci podrZzavaju

rjesenje pitanja

multimedijska
pomagala ilustriraju
glavne zakljucke

format je prikladan za
sadrZaj

prezentacija priviaci
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9 Pacetik O Predlo3ci
Planiranje

Priprema nastavnog sata
Predstavljanie ucenidma
Projektna nastava
Kajdanke 2 R
Pi;a:kl €= Odaberite podkategoriju iz liste
Radni materijali za nastavu

Agencija za odgoj i obrazovanje
Education and Teacher Training Agency




49 - & broj nastavnih dana

Fis BEWNES B | E | F | G| H]|I Al fidl & | 8]

26 2| 20 4, 5| 6| 7| 8B 8] 10| u 1 5

S 21 11| 12| 13| 14| 15| 16| 17| p 2 5
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249 23 | 25| 26| 27| 28| 29 f po| 4 5

20 3| 24 3 4 5| 6| 7 B u 1 3]

S 25 | 100 11 12| 13| 14| 15| 16| p 2 5

G 26 | 17| 18| 19({20 (21 22| 23| u 3 3

33 24 |25 |26 |27 |28 | =) ;| p |4 | O

34 4| 27 | 3 11 2| 3| 4 5 Bl U 5
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AT a0 | 21| 22| 23| 24| 25| || Z| p 2 5

38 5| 31 | 28| 29| 30|11 |2 3] 4| u 3

349 32 5 6| 7| 8| 9| 110 1| p 1 5

40 33 | 12| 13| 14| 15| 16| 17| 18| u 2 5 |18.05. Strucni izlet

411 34 | 19| 20| 21({22 (23 24 2| p 3 3 Macionalni ispiti

47 35 | 26| 27| 28| 29| 30 31| 32| U | 4 5 [30.05. |zleti

43 6 | 36 2| 3| 4| 5| 6 71 8l p 1 5 |08.06. Slobodan dan

44 a7 9 10 11| 12| 13| 14| 15 U 2 3]

45 | Statistika nast. god. 38 | 16| 17| 18| 19| 20| 21| 22| p 3 3] 104
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47 7 30 fl/ nastavnih dana 5 B P

48 | . ponedijeljkom, . . | ! ! radnih dana u II

utorkom, .. polugodist J

broj radnih dana u
nasta nastavnaj
vhih godini
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OBRAZAC ZA PRIPREMU

PREDMETNI PROFESOR — NASTAVNIK

Razred Nadnevak

NASTAVNI PREDMET

NASTAVNA JEDINICA

OBRAZOVNE (odabrati ili dopisati, ostalo obrisati!)
Za ostvarenje:

spoznajnih (kognitivnih) interesa, na primjer: ucenik ce upoznati cinjenice, pojimove i procese iz znanstvenog,
umjetnickog ili tehnoloskog obrazovanja
doZivijajnih (afektivnih) interesa, na primjer: ucenik ée steci i razviti interes za prirodnoznanstvenu kulturu, radnu |
tehnicku. istraZivacku i kooperativhu kulturu - steci ce i razvit interes za doZivijaj umjetnickog djela, izraZvanje
viastitog dozivijaja, stavova, svojih uvjerenja. uvidjet ce odnose, upoznati vijednost zdravija. upoznati ljepotu tijela
djelathih (psihomotornih interesa), na primjer: ucenik ce razvijati sposobnosti misljenja
usporedivanfem,usustavijivanjem, iziucivanjem, apstrahiranjem. odabiranjem i odlucivanjem,razvit ce sposobnosti
izraZavanja govorom, pokretom, pismom, glazbom te ce oviadati raznim operacijama, oblicima i nacinima kretanja.
vjestinama.

ZADACE

ODGOINE (odabrati ili dopisati, ostalo obrisati!)
Za ostvarenje

bioloskih potreba, na primjer: ucenik ¢e se kretati, zdravo ce se hraniti, marljivo ce raditi, dijelit ce poslove,
pomagat ce

socijalnih potreba, na primjer:ucenik ce uvati prirodu, stitit ce Zivotinje, dogovarat ce se, prihvacati moralne
norme, tolerirat ce, suradivat ce

samoaktualizirajuéih potreba, na primjer: ucenik ce iskazati svoje stavove i upoznati stavove drugih, prepoznat ¢ce
osjecaj sigurnosti i pripadanja kolektivu, prepoznat ce i cijeniti viastite i tude vrijednosti, osjetit ¢e i pruziti ljubav

-
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& Pocetak O Predlo3ci
Podatd o ufenidma
Pedagogke mjere
Izvietca

Suradnja s roditeljima

A S UCTE &= Odaberite podkategoriju iz liste

Agencija za odgoj i obrazovanje
Education and Teacher Training Agency




{ Poziv roditelju disciplinski prekrsaj. doc - Microsoft Word
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-~ Postovani "ime i prezime primatelja" :

Pisem Vam kako bih Vas obavijestila/obavijestio da "ime i prezime djeteta”
ima problema u ponasanju. Pozivam Vas na suradnju u pokusaju rjesavanja ovih
problema.

Kako bismo odrzali odredenu razinu rada i discipline u razredu, od neprocjenjive
je vaznosti da ucenici izbjegavaju odredene uzorke ponasanja. Oznacila/oznacio
sam podrucja koja su problematicna u slucaju Vaseg djeteta.

"ime i prezime djeteta” mora poraditi na poboljsanju ovih podrucja kako bi
razvila/razvio svoje sposobnosti u potpunosti.

[__] Previse prica na satu

[___] Koristi mobitel za vrijeme nastave
[__] Manjak motivacije

[__] Manjak paznje

[___] Nepostivanje ostalih

[__] Nepotpuni ili zakasnjeli domaci uradci
[__] Ne izvrsavanje zadataka

[__] Losi rezultati ispitivanja

[ 1Preceste kazne
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o KRAJ NASTAVNE GODINE upisite Skolsku godinu
i Razred: Razrednik/ca:
zr Broj ucenika na pocetku skolske godine: Ispisanih: Iskljucenih:

i Broj ucenika na kraju nastavne godine:

o OPCI USPIEH ( Broj ucenika )

Z ODLICNIH | VRLO DOBRIH DOBRIH DOVOLINIH NEDOVOLINIH | NEOCIJENJENIH

i IZOSTANCI (Brojsati)

g ' Prosjek izostanaka po uceniku ;

s UKUPNO izostanaka: . UKUPNO:

5 OPRAVDANIH:  Opravdanih:

&y NEOPRAVDANIH: Neopravdanih:

: PEDAGOSKE MIERE (Broj ucenika ) VLADANIJE

g Pohvala razrednika: Opomena razrednika: DOBRO: ay

: Pohvala RV:  Ukor RV: . LOSE. :
Pohvala NV: Opomena pred I: UZORNO: | +



PUP - Prirucnik za ucenje i poucCavanje - Nastavnik

& Pocetak O Predlosc

Zajednicke aktivnost

Oglasna ploda

Izleti i strudne ekskurzije

Voditel

Matu ; s s
i &= Odaberite podkategoriju iz liste

Agencija za odgoj i obrazovanje

Education and Teacher Training Apency



J— - ]
'E@.Qatoteka' Uredivarje Pogled Umetanje Oblkevanie Alai Podad  Prozor Educator Tools ShudentTools  Pomod  OmniPage Za pomod LpiEite pitanje « - &

NEHR S S0 VB %5 > F 9 -~ @ F 8] &l &) 00% -eg @ [Hsave Learning Cbject |5 Import Learring C_)_bjectlg

-

A ~10 <|B 7 U EEZEH M % 0050 FEE DA
|J Mewr Learning Ezsentials Template | Project Assistance !
= = s s
A B | E | D A H
. INFORMACIJE ZA RODITELJE UCENIKA
3
Razred Ime i prezime profesora Dan u tjednu Nrjes Soba broj
4 od do
] = —
5 1. A —"
- 1L B i
. y i S
5 2.A -
- 2.B -
- 2.C -
i 3.A -
- 3. B -
i e Y -
" 4. A -
" 4. B -
4 4 » Mh\Racharad / . | e T | 3




PUP - Prirucnik za ucenje i poucavanje - Nastavnik

& Pocetak & Predlo3ci
Evidendija o ufenicima
Evidendia o roditeliima
Suradnja s nastavnicima
Poziv na sjednice

Analiza €= Odaberite podkategoriju iz liste

4
rid

Agencija za odgoj i obrazovanje
Education and Teacher Training Agency
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PUP - Prirucnik za ucenje i poucavanje - Nastavnik

& Pocetak O Predlosci

B,
——— Struéni ispit

Strutno usavriavanje

(— Odaberite podkategoriju iz liste

u

rid

Agencija za odgoj i obrazovanje
Education and Teacher Training Agency
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Sadrzaji i obveze sudionika tijekom pripravnickog staza

- Tiiekom pripravnickog staza obveze sudionika (ucitelja pripravnika i clanova skolskog povjerenstva)
~  valja ostvariti po odredenim prioritetima. U dofje navedenoj tablici pokraj obveza i sadrzaja, ucriajte kruZic,
- o, u stupac sudionika koje u optimalnom programu trebaju ostvarivati,

- | Obveze, zadace sudionika P! R T M Sp | Sk
Imenovati Skolsko povjerenstvo za pracenje pripravnika
Utvrditi curricum vitae pripravnika, potrebe i ocekivanja
Imenovati mentora pripravniku

Prijaviti staZiranje Ministarstvu prosvjete i Sporta

Izraditi program pripravnickoga staza, objediniti sekvence
pojedinih sudionika

Sudjelovati u izradi programa pripravnickoga staza

Biti prisutan na nastavnim satima mentora barem 30 sati
Samostalno odrzati barem 10 sati u prisustvu mentora

O tijeku pripravnickoga staza voditi dnevnicke biljeske

10. | Biti najmanje 2 puta na redovnoj i izbornoj nastavi sto ju
odrzava pripravnik

11. Pripremanje recentne literature za pripravnika

T ohe AT B

- | 12. | Vodenje evidencije o ostvarivanju programa 7
i pripravnickoga staza 0
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PUP - Prirucnik za uCenje i pouCavanje - Nastavnik

O Pocetak & Linkovi

Madleina driavna tijela
Agendije

Carnet

PUP

(-Odaherite podkategoriju iz liste

Agencija za odgoj i obrazovanje

Education and Teacher Training Agency




& Potetak & Linkovi Agendije
.

Tehnologija u nastavi :::?IE ncija za i i obrazovanij
Nastavne teorije i praksa PUP
Priprem I
Razrednict

Agencija za strukovno obrazovanje
Izvannastavni poslovi
Struéni suradnik

2 G :

Agencija za obrazovanje odraslih
Korisni linkovi
'I'-" ’r i._

odraslih

Agencija za odgoj i obrazovanije
Education and Teacher Training Agency



Pitanja i prijedlozi?
e-mail: pup@skole.hr




